MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL
PROVINCIA DE LIMA

RESOLUCION DEALCALDIAN® {12 § -7 ( ( -MDSM

San Miguel, ‘ 7 JUN, 2008
EL ALCALDE DISTRITAL DE SAN MIGUEL;

VISTOS, el Informe N° [46-2008-GAF/MDSM emitido por la
_ Gerencia de Administracion y Finanzas y el Memorando N° 372-2008-GM/MDSM
2 \emz’tido por la Gerencia Municipal, y,
N
ERAN

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 29142, Ley de Presupuesto del Sector Piblico para
el Anio Fiscal 2008 establece en el inciso a) de la sétima disposicion final, para la XVI
Cumbre de Lideres del Foro de Cooperacion Econdémica Asia — Pacifico (APEC) se
encuentran exceptuadas de la aplicacion del articulo 8° (incisos 2 y 3) y el articulo 9°
referidos a la austeridad de bienes y servicios y de la racionalidad y disciplina
presupuestaria, asi como de normas del Texto Unico Ordenado de la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado, su Reglamento y demds normas
complementarias, a las contrataciones, adquisiciones v toda otra actividad
reparaloria que se realice durante el ano 2008;

L 0\5\”'.5/ Ja

Que, la Ley N° 29206, Ley que establece los alcances de la sétima
disposicion de la Ley N° 29142, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Aiio Fiscal
2008, norma que dispone que entre las entidades facultadas para lo dispuesto en la sétima
disposicion final de Ley de Presupuesto del Sector Publico 2008, se encuentran los Gobiernos
Locales que serdn sedes descentralizadas de las reuniones de la APEC, asimismo el articulo 2°
(9

;,\'_.marco de los principios de moralidad, libre competencia, imparcialidad, eficiencia,
3 (rranspurencia, economia y trato justo e igualitario;

Que, mediante documento de vistos la Gerencia de Administracion
y Finanzas solicita en merito a lo dispuesto por la Ley N° 29206-APEC, la aprobacion
de una directiva aplicable a las adquisiciones y contrataciones;

Que, la directiva tiene por objeto establecer los lineamientos y
procedimientos que debe observar la Municipalidad Distrital de San Miguel, deniro de
> los criterios de racionalidad y transparencia, en los procesos de adquisiciones y

/ Estando a lo expuesto, y en uso de las facultades conferidas por la
/ Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades:;




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL
PROVINCIA DE LIMA

SE RESUELVE:

¥\ ARTICULO PRIMERO.- Aprobar la Directiva N° 004-2008-
): tAF/MDSM *Directiva Aplicable a las Adquisiciones y Contrataciones en Mérito de lo
5 f’D spuesto por la Ley N° 29206-APEC.

ARTICULO SEGUNDO.- Déjese sin efecto cualquier otra norma
de cardcter interno que se oponga a la directiva aprobada mediante la presente
esolucion.

ARTfCULO TERCERO- a la Gerencia de

Encargar
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DIRECTIVA N° 004 -2008-GAF/MDSM

DIRECTIVA APLICABLE A LAS ADQUISICIONES Y
CONTRATACIONES EN MERITO DE LO DISPUESTO POR LA
LEY N° 29206-APEC

2008

Procedimiento para las contrataciones y adquisiciones a
realizarse dentro del marco de la Séptima Disposicion Final
de la Ley N 29142 — Ley de Presupuesto del Sector Publico

para el Aiho Fiscal 2008
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IRECTIVA PARA LAS CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES QUE REALICE LA
UNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL EN MERITO DE LAS
ISPOSICIONES SENALADAS EN LA LEY N° 29206

DEL OBJETO
La presente Directiva tiene por objeto establecer los lineamientos y procedimientos
que debe observar la Municipalidad Distrital de San Miguel, en adelante LA
MUNICIPALIDAD, dentro de los criterios de racionalidad y transparencia, en los
procesos de adquisiciones y contrataciones, en el marco de lo dispuesto por la Ley
N° 29206 - Ley que incluye a los Gobiernos Locales dentro de los alcances de la
Sétima Disposicion Final de la Ley N° 29142 — Ley de Presupuesto del Sector
Publico para el Afo Fiscal 2008 que exceptua la aplicacién de las normas del Texto
Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, su
Reglamento y demas normas complementarias, para las adquisiciones: vy
contrataciones que pretendan ejecutar entre otros, los gobiernos locales, cuyas
ciudades han sido declaradas sedes descentralizadas de las reuniones APEC 2008.

DEL AMBITO DE APLICACION
La Directiva es aplicable en el marco de lo establecido en la Ley N° 29206 a todas
las actividades de organizacion, conduccion y ejecucién relacionadas con las

5 . adquisiciones, contrataciones de bienes, servicios y ejecucion de obras que realice
;' LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL, que estén relacionadas
¢ directamente con las reuniones y actividades del PERUAPEC 2008 y que cuenten

con opinion favorable de la Secretaria Ejecutiva de Orgamzamon de la Comisién
Extraordinaria de Alto Nivel APEC 2008

DE LA BASE LEGAL

1. Ley N° 29142 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal
2008.

2. Ley N° 29206 — Ley que establece los alcances de la Sétima Disposicion Final

dela Ley N° 29142, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal

2008.

Ley N° 26572 — Ley General de Arbitraje.

Ley N° 27444 - | ey del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, TUO _de la Ley N° 27806 — Ley de

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

6. Resolucion Suprema N° 175-2004-RE, que establece la Comision Ejecutiva
Nacional relativa al APEC.

7. Resolucion Suprema N° 133-2006-RE, que actualiza la composicion de la
Comision Ejecutiva Nacional.
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8. Resolucion Suprema N° 171-2006-RE, que declara de Interés Nacional el
ejercicio por el Pert de la Presidencia del Foro de Cooperacién Econdémica
Asia Pacifico APEC.

9. Resolucion Suprema N° 013-2007-PCM, que constituye la Comisién
Extraordinaria de Alto Nivel APEC 2008.

10. Resolucién Ministerial N° 0356-2006-RE, que oficializan sedes de reuniones del
PERUAPEC 2008

11. Decreto Legislativo N° 295, Codigo Civil,

4. DE LOS PRINCIPIOS.

Los procesos de adquisicion de bienes y contratacion de servicios que realice la
Municipalidad DISTRITAL DE SAN MIGUEL, dentro del marco de lo establecido por
la Ley N° 29206, se rigen por los principios de moralidad, libre competencia,
imparcialidad, eficiencia, transparencia, economia, vigencia tecnoldgica y trato justo
e igualitario, los cuales se encuentran definidos en el Texto Unico Ordenado de la
Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado; ello sin perjuicio de la vigencia
de otros principios generales del Derecho Administrativo y del Derecho Comun.
Dichos principios tienen como finalidad garantizar que se obtengan los bienes,
servicios u obras de la calidad requerida, en forma oportuna y a precios o costos
adecuados, conforme a los estandares internacionales establecidos para eventos
de esta naturaleza.

5. CONCEPTOS GENERALES
 =_Area Usuaria: Son los 6rganos o unidades organicas que conforman LA
"QMUNICIPALIDAD que determinan una necesidad especifica de bienes, servicios u
eobras que deben ser atendidos mediante un proceso para la adquisicién o
o f contrataCIon respectiva.

N " Expediente de contratacién: Conjunto de documentos en el cual aparecen todas las
' actuaciones referidas a una determinada adquisicidn o contratacién, desde la
decision de adquirir o contratar hasta la culminacién del contrato, incluyendo la
informacién previa referida a las caracteristicas técnicas, términos de referencia,
precio referencial, disponibilidad presupuestal y otros documentos relevantes.

Bases: Documentos que contienen los requerimientos técnicos establecidos por el
Comité de Seleccién, la metodologia de evaluacién, los procedimientos de
participacién o la invitacion, absolucién de consultas, aclaraciones y demas
condiciones, para la seleccion de ofertas y postores, la ejecucién contractual
respectiva incluyendo, cuando corresponda, la proforma de contrato.

5. DE LA RESPONSABILIDAD Y COMPETENCIA
En las actividades preparatorias, de seleccién y de ejecucién relacionadas con las
adquisiciones y contrataciones dentro del ambito de aplicacion de la presente
Directiva, intervienen los siguientes érganos y unidades organicas:
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La Subgerencia de Logistica, Servicios Generales y Margesi de Bienes, tendra
a cargo la conduccién y ejecucion de la integridad de los procesos de adquisiciones
y contrataciones de bienes y servicios cuyos montos referenciales sean iguales o
menores de veinte (20) UIT, hasta la suscripcion del contrato, la emisién de la
orden de compra o servicio, y llevara un expediente de todas las actuaciones de los
procesos de contratacion o adquisicion desde la emisién de la opinién favorable
para exoneracion por la Secretaria Ejecutiva de la Organizacion del Comité
Extraordinario de Alto Nivel APEC 2008.

Efectuara las adquisiciones o contrataciones de modo directo mediante
acciones inmediatas, requiriéndose invitar a un solo proveedor, cuya
propuesta cumpla con las caracteristicas y condiciones establecidas.

El Comité de Seleccion es el encargado de la organizacién, conduccion y
ejecucion de los procesos de seleccidén para las contrataciones de obras; y las
adquisiciones, contrataciones de bienes y servicios cuyo valor referencial sea mayor
de veinte (20) UIT, desde la formulacion de las invitaciones a ofertar hasta la
determinacion del resultado de la evaluacién contenida en el cuadro comparativo y

~verificar el cumplimiento a cabalidad de los términos de referencia o

%
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‘lespecificaciones técnicas, asi como de todo lo actuado para la obtencién del bien a
adquirir o servicio u obra a contratar.

EL Comité de Seleccion estara conformado como minimo por tres (3) miembros
con sus respectivos miembros suplentes. Se instalara con todos sus miembros y
sus decisiones autébnomas se adoptaran por unanimidad o por mayoria, en este
ultimo caso, las opiniones dirimentes constaran en el acta respectiva.

Para el caso de ejecucién de obras, se debera contar como requisito previo a la
convocatoria por invitacion del proceso de seleccion, con el expediente técnico
debidamente aprobado por la Municipalidad, asimismo, se debera contar con las
especificaciones técnicas en el caso de adquisicion de bienes o de los términos de
referencia para el caso de servicios, emitidos por la dependencia de donde
provienen los requerimientos.

6. ACTOS PREPARATORIOS PARA CONTRATACION O ADQUISICION
La Sétima Disposicion Final de la Ley N° 29142- Ley de Presupuesto del Sector
Publico para el afio 2008, dispone la excepcién de la aplicacién de las normas del
Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, su
Reglamento y demas normas complementarias para la XVI Cumbre de Lideres del
Foro de Cooperacién Econoémica Asia Pacifico — APEC 2008 a desarrollarse en el
Peru.

A efectos del cumplimiento de los principios en los procesos de adquisicion de
bienes y contratacion de servicios que realice la Municipalidad Distrital de SAN
4
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MIGUEL dentro del marco de la Ley N° 29206, no obstante la inaplicabilidad de la
normativa de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado y su reglamento,
es conveniente establecer determinados lineamientos en concordancia con las
disposiciones contenidas en dichas normas, por lo que se sefialan los siguientes
actos preparatorios:

6.1

6.2

6.4

6.5

La unidad usuaria de LA MUNICIPALIDAD elaborara sus requerimientos que
incluiran las especificaciones técnicas, términos de referencia o expediente
técnico de obra, segun corresponda, para cuyo efecto contara con el apoyo de
la Subgerencia de Logistica, de ser el caso.

'En temas muy especializados, como el informatico, comunicaciones u otros

que por su propia naturaleza se le pueda comprender como tal, contara con el
concurso de las dependencias de LA MUNICIPALIDAD que por sus funciones
tengan la respectiva especializacién para la formulaciéon del requerimiento. En
estos casos, dichas dependencias deberan validar la recepcion conforme de
los bienes o servicios recibidos para la emisién de la conformidad respectiva
del usuario.

Para la descripcion de los bienes, servicios u obras a adquirir o contratar, no
se hara referencia a marcas o nombres comerciales, patentes, disefios o tipos

| particulares, fabricantes o suministradores determinados, ni descripcidon que

oriente la adquisicion o la contratacion de una marca, fabricante o tipo de
servicio o producto especifico. S6lo sera posible solicitar una marca, tipo de
producto o servicio determinado con la presentacién del informe sustentatorio
respectivo del usuario y la dependencia especializada, bajo su responsabilidad

Sobre la base del requerimiento, términos de referencia o, especificaciones
técnicas formulados por el area usuaria, la Subgerencia de Logistica definira
con precision la tantidad, unidad de medida y las caracteristicas técnicas de
los bienes, servicios y obras que se van a adquirir o contratar, los cuales
deberan cumplir obligatoriamente con las normas técnicas, metrolégicas y/o
sanitarias nacionales si las hubiere.

Para tal efecto antes de iniciar los procesos de adquisicion o contratacion, la
Subgerencia de Logistica coordinara con las dependencias de las cuales
provienen los requerimientos y efectuara estudios o indagaciones aleatorias de
las posibilidades que ofrece el mercado, segun corresponda a la complejidad
de la adquisiciéon o contratacién, de modo que cuente con la informacion para
la descripcién y especificaciones de los bienes, servicios u obras y para definir
los valores referenciales de la adquisicion o contratacion. Para dicho efecto,
podra cursar solicitudes de cotizacién, tomar como referencia los precios
histéricos registrados en el SEACE o utilizar cualquier otro medio de acuerdo a
la naturaleza del objeto de la convocatoria. Los valores referenciales no podran
ser superiores a los valores de mercado y sera determinado sobre la base de
los costos estimados por Unidad de Abastecimiento, con una antigiedad no
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mayor de seis (06) meses antes de la convocatoria del proceso de contratacion
o adquisicion.

6.6 Contar con la opinion favorable para exoneracién de la adquisicion y
contratacion del bien, servicio u obra, emitida por la Secretaria Ejecutiva de la
Organizacién CEAN APEC Peru 2008.

6.7 En el caso de ejecucion de obras, se entendera que el expediente técnico de
obra respectivo incluye el sustento por partidas valorizadas, monto total del
precio referencial, asi como el cumplimiento del SNIP en caso corresponda
para su ejecucion, por lo que dicho precio servira de base para la convocatoria
‘correspondiente.

6.8 Para la contratacion para ejecucion de obra, la Subgerencia de Obras Publicas
remitira a la Subgerencia de Logistica un listado de proveedores o contratistas
potenciales, a fin que el Comité Especial pueda seleccionar la mejor
propuesta, dependiendo de la naturaleza de la obra.

Obligatoriamente se requerira de la conformaciéon del Comité de Seleccion
para la organizacién, conduccién y ejecucion y de los procesos de seleccion
para las contrataciones de obras; y adquisiciones, contrataciones de bienes,
servicios cuyo valor referencial sean mayor de veinte (20) UIT.

ETAPAS DE LOS PROCESOS DE SELECCION

CONVOCATORIA

Los procesos de seleccion realizados en virtud de la presente directiva, se inician
con la convocatoria por invitacion y culminan con la suscripcién del contrato: Los
plazos se computan por dias habiles, son inhabiles los dias sabados, domingos,
feriados y dias no laborales para el sector publico; asi como los de duelo nacional
no laborable. El plazo excluye el dia inicial e incluye el dia de vencimiento.

La Subgerencia de Logistica, efectuara las adquisiciones o contrataciones
para de bienes y servicios cuyos montos referenciales sean iguales o menores de
veinte (20) UIT de modo directo mediante acciones inmediatas, requiriéndose
invitar a un solo proveedor, cuya propuesta cumpla con las caracteristicas y
condiciones establecidas para lo cual bastara una cotizacién -via fax, correo
electrénico o cualquier otro medio que permita tener certeza de la fecha y hora de
recepcion debiendo ser validada por el area usuaria.

La convocatoria para la adquisicion y contratacion de bienes, servicios u obras a
cargo del Comité de Seleccion, se realizara mediante invitacion a no menos de dos
(02) proveedores cuya propuesta cumpla con las caracteristicas y condiciones
establecidas en las especificaciones técnicas, para el caso de adquisiciéon de
bienes, términos de referencia, para la contrataciéon de servicios y del expediente
técnico en el caso de ejecucion de obras, (seleccionados del reporte de

6
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proveedores o contratistas potenciales, enviado por la Subgerencia de Obras
Publicas y/o de la base de datos de proveedores registrados en el SEACE).

Se prevera que se incluya en las propuestas, el compromiso de los proveedores
de mantener el precio ofertado por el plazo de 60 (sesenta) dias calendario y/o
hasta la suscripcion del contrato o de la emisién de la orden de compra o de
servicios.

Las invitaciones pueden realizarse por medio de notificaciones personales, correo
electrénico, fax o cualquier otro medio que permita tener certeza de la fecha y hora
de recepcion.

Las invitaciones, las propuestas, asi como los documentos que dan cuenta de la
realizacion de las actuaciones del proceso de seleccion deben formar un
expediente cuyo archivo sera de responsabilidad de la Subgerencia de Logistica.

RECEPCION DE PROPUESTAS

Las invitaciones a ofertar s6lo pueden dar lugar a la formulaciéon de propuestas
efinitivas por parte de los proveedores invitados.

flos proveedores deberan presentar sus propuestas técnicas y econémicas, para
|enes Sel'VICIOS u obras, en sobres debidamente cerrados La propuesta

incluir todos los tributos, seguros, transporte, lnspecmones, pruebas, y de ser el
caso los costos laborales respectivos conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que pueda incidir sobre el valor de los bienes, servicios u
obras a contratar, para su completa y correcta prestacion.

Las propuestas econdémicas que excedan en mas de diez por ciento (10%) del
valor referencial o sean inferiores al setenta por ciento (70%), en el caso de
bienes y servicios, y noventa por ciento (90%) en el caso de obras, seran
devueltas, teniéndolas por no presentadas.

Si la propuesta excede hasta el limite del ciento diez (110%) del valor
referencial, antes de otorgar la Buena Pro, se debe contar con los recursos
necesarios mediante aprobacién de la Gerencia Municipal.

Las propuestas se presentaran en la Subgerencia de Logistica, en sobres
cerrados, y seran dirigidas al Comité de Seleccidn, quien sera responsable de
garantizar su estado y de hacerla llegar en su integridad, a las dependencias
responsables de la evaluacion Asimismo, debera asegurar que las cotizaciones
cuenten con el sello de fecha y hora de recepcion.

EVALUACION Y SELECCION DE LA MEJOR PROPUESTA Y FORMALIZACION
DEL OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO
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El Comité de Seleccion elabora las Bases con los términos y las condiciones
para la evaluacién y seleccion de la mejor propuesta, debiendo observar el
estricto cumplimiento de los términos y condiciones establecidos para el
proceso, debiendo constar su decisiéon en un cuadro comparativo de asignacion
de puntajes y un acta debidamente suscritos, documentacién que debera ser
remitida posteriormente a la Subgerencia de Logistica para verificacion del
expediente del proceso.

Las propuestas técnicas y econdmicas, seran revisadas por el Comité de
Seleccién y por el 6rgano o unidad organica de la MUNICIPALIDAD, que generé
el requerimiento a efectos de validar su cumplimiento respecto de las
especificaciones técnicas, términos de referencias o expediente técnico de obra.

La evaluacién de las propuestas técnicas y econdmicas se realizara en una sola
etapa. ' '

El procedimiento de seleccién culmina con la notificaciéon respectiva al proveedor
elegido, a través de la notificacion personal, correo electrénico, fax o cualquier
otro medio que permita tener certeza de la fecha y hora de recepcién

=] procedimiento de seleccion del proveedor no dara lugar a controversia alguna
gntre quienes hubiesen presentado propuestas y la MUNICIPALIDAD, e incluso
con quienes no llegaron a presentar su propuesta o habiéndola presentado no

l fue aceptada. En ese sentido, la MUNICIPALIDAD no aceptara impugnacion

alguna.

7.5DE LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES MENORES

Las adquisiciones y contrataciones de bienes y servicios cuyo monto sea
inferior o igual a veinte (20) UIT, vigente al momento de efectuar la transaccion,
seran realizadas por la Unidad de Abastecimiento para lo cual bastara una
cotizacion -via fax, correo electrénico o cualquier otro medio que permita tener
certeza de la fecha y hora de recepcién- que cumpla con las condiciones
minimas requeridas, debiendo ser validadas por el area usuaria.

Sin perjuicio de lo anterior, sera posible cursar mas de una (1) invitacion a
cotizar en las adquisiciones y contrataciones menores, cuando el tiempo de
atencioén del requerimiento y las condiciones de mercado lo justifiquen, en cuyo
caso sera necesario elaborar los términos y condiciones de evaluacion vy
seleccion de la mejor cotizacion.

Las cotizaciones de los procesos que sean superiores a veinte (20) UIT seran
presentadas a través de la Subgerencia de Logistica. En los demas casos,
podran aceptarse las cotizaciones via correo electrénico, fax o cualquier otro
medio del que se permita tener certeza de la fecha y hora de recepcion.

DE LOS CONTRATOS
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La Subgerencia de Logistica de la Municipalidad cursara solicitud formal al
proveedor seleccionado para la adquisicion de bienes y contratacién de servicios u
obras, detallando los requisitos para la formalizacién del contrato, segun
corresponda, estos son:

8.1 Copia simple de la Constancia vigente de inscripcion en el Registro
Nacional de Proveedores, el mismo que debera estar vigente a la fecha de la
suscripcion del contrato.

8.2 No estar inhabilitado para contratar con el Estado. Para tal efecto, se
efectuara una verificacién en el Registro correspondiente del CONSUCODE.

8.3 Carta Fianza como Garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato, por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato y por el
monto diferencial de propuesta, de ser el caso, cuya vigencia se extiende
hasta la conformidad de la ultima prestaciéon del bien, servicio o hasta el
consentimiento de la liquidacion final;, la carta fianza contara con las
caracteristicas de ser incondicional, solidaria, irrevocable, sin beneficio de
excusion y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento de la
Municipalidad, que debera otorgarse para asegurar la buena ejecucién y
cumplimiento del contrato, sin perjuicio de las penalidades aplicables que
seran establecidas en el contrato.
. Para la prestacion de servicios cuyos montos resulten iguales o superiores a
< S/. 100,000.00 e inferiores a S/. 200,000.00, podra exceptuarse de la
presentacion de garantia siempre que el pago sea realizado como
contraprestacion periddica o por prestacion efectivamente ejecutada. En este
caso, adicionalmente, el contratista debera presentar una declaracién jurada
donde se compromete a cumplir integramente el contrato y sometiéndose a las
sanciones pertinentes en caso de incumplimiento.

La Garantia de fiel cumplimiento equivalente al 10% del monto a contratar,
serd requerida Obligatoriamente en los casos de ejecucion de obras,
independientemente del monto contratado.

8.4 Para montos inferiores o iguales a los indicados en el parrafo precedente, el
contratista debera presentar una declaracion jurada comprometiéndose a
cumplir con el contrato. En caso de incumplimiento se aplicaran las acciones
previstas en el contrato y/o a las normas de derecho comun que sean
pertinentes.

8.5 Copia del Documento Nacional de Identidad - DNI o Carnet de Extranjeria
del Representante legal;

8.6 Vigencia de Poderes emitida por Registros Publicos que acredite las
facultades y atribuciones del Representante Legal, con una antigiiedad no
mayor de 30 dias contados desde su expedicion;

8.8 Copia del RUC de la empresa.

8.12 Calendario valorizado de avance de obra de acuerdo al plazo establecido
y en concordancia con el cronograma de desembolsos previstos, que
incluirda adicionalmente el Programa PERT-CPM de ejecucion de obra con
asignacion de recursos y Diagrama Gantt debidamente detallados.
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8.13 Calendario de Adquisicion de Materiales e Insumos necesarios para la
Ejecucion de la Obra, valorizado mensualmente con el Visto Bueno de la
Unidad de Obras Publicas e Infraestructura Menor.

8.14 Copia del Testimonio de la Escritura Publica de Constitucion y sus
modificatorias actualizadas para el caso de persona juridica y en el caso de
consorcios, ademas adjuntara, documento privado con firma legalizada de
cada uno de los representantes legales, ante Notario Publico, designando en
dicho documento el representante o apoderado comuin e indicando el
porcentaje de participacion. .

8.15 Curriculum Vitae documentado del Ingeniero Residente de Obra, con no
menos de tres (03) afos de ejercicio profesional, copia del titulo profesional y
su Certificado de Habilidad del Residente de obra para firma del contrato de
Obras Publicas expedido por el Colegio Profesional correspondiente que
debera contar con el Visto Bueno de la Subgerencia de Obras Publicas.

8.16 Certificado de Habilidad Profesional del Residente de Obra, con vigencia
hasta la liquidacion final de la obra, con mencién de la obra precitada.

8.17 Polizas de seguro contra todo riesgo (CAR) y Contra Accidentes

Personales, aprobadas por la Gerencia de Desarrollo Urbano, con una

vigencia desde la firma del contrato hasta la recepcion de la obra; segun el

siguiente detalle:

8.17.1 Poliza CAR

e Basica; por el monto del contrato,

e Terremoto; por el monto del contrato de obra,

e Responsabilidad Civil, por el 20% del el monto del contrato de
obra,

o Danfos materiales, dafos personales, remocién de escombros, por
el 5% del monto del contrato.

e Huelga, motin, conmocién civil, dafio mallmoso terrorismo, por el
20% del monto del contrato de obra.

Vigencia desde de la firma de Contrato hasta que la liquidacion de la

obra quede consentida.

8.17.2 Poliza de Accidentes Personales

e Debera incluir a los obreros que designe la Gerencia de Desarrollo
Urbano, por muerte o invalidez permanente por el 2.5% del monto
de la obra por cada obrero.

e Vigencia de la pdliza hasta que quede recepcionada la obra.

8.18 Analisis de Costos Unitarios correspondiente a su propuesta econémica
detallado por partidas (el importe total del presupuesto oferta debera ser
coincidente con el monto global indicado en la Carta Oferta Econdémica).

8.19 Las Bases y el Expediente Técnico, firmados por el representante legal del
contratista

El contrato debera celebrarse por escrito y se ajustara a la proforma incluida en las
bases del proceso de selecciéon, el cual debera incluir clausulas de garantia,
solucion de controversias, penalidades y resolucién de contratos, entre otros.
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El contrato entra en vigencia a partir de su suscripcién con vigencia hasta que la
liquidacion del contrato haya quedado consentida y podra incorporar otras
modificaciones, siempre que no impliquen variaciéon alguna en las caracteristicas
técnicas, precio, objeto, plazo, calidad y condiciones ofrecidas durante el proceso
de seleccion.

En caso que el postor seleccionado, no acuda a suscribir el contrato dentro del
plazo maximo de cinco (05) dias habiles pese a haber sido requerido para ello, se
convocara al postor que resultase en el segundo lugar.

Para el caso de adquisiciones y contrataciones de bienes o servicios menores de
dos (2) UIT el contrato se perfeccionara con la emisién de la Orden de Compra o
Servicio. Para el caso de adquisiciones y contrataciones de bienes o servicios.

ADELANTOS

Las Bases o el contrato podran establecer los siguientes adelantos para la
contratacién de obras:

1) Directos al contratista, los que en ningun caso excederan en conjunto del
veinte por cien (20%) del monto del contrato original.

Para materiales o insumos a utilizarse en el objeto del contrato, los que en
conjunto no deberan superar el cuarenta por cien (40%) del monto del
\contrato original.

fopntro de los quince (15) dias contados a partir del dia siguiente de la suscripcion
del contrato, el contratista podra solicitar formalmente la entrega del adelanto el
adelanto sefialado en las bases, adjuntando a su solicitud la garantia
correspondiente, debiendo la Entidad entregar el monto solicitado dentro de los
sete (7) dias contados a partir del dia siguiente de recibida la solicitud y garantia
correspondiente.

En lo correspondiente a adelanto para materiales o insumos este debera ser
realizado con la anticipacién debida y siempre que se haya dado inicio a plazo de
ejecucion contractual en concordancia con el calendario de adquisicion de
materiales e insumos presentad por el contratista. No procedera el otorgamiento
de adelanto de materiales o insumos en los casos en que las solicitudes
correspondientes sean realizadas con posterioridad a las fechas sefaladas en el
calendario de adquisicion de materiales. Para el otorgamiento de adelanto para
materiales o insumos se debera tener en cuenta lo dispuesto en el Decreto
Supremo N° 011-79-VC y sus modificatorias, ampliatorias y complementarias.

La amortizacion del adelanto directo se hara mediante descuento proporcional en
cada una de las valorizaciones de obra. La amortizacién para adelanto de
materiales o insumos se realizarda de acuerdo a lo dispuesto en el Decreto
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Supremo N° 011-79-VC y sus modificatorias, ampliatorias y complementarias.
Cualquier diferencia que se produzca respecto de la amortizacion de los adelantos
se tomara en cuenta al momento de efectuar el pago siguiente que le corresponda
al contratista y/o en la liquidacion.

DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Todas las obligaciones y derechos que se deriven de los contratos para la
adquisicion de bienes, contratacion de servicios o de ejecucion de obras, desde su
suscripcion, o desde la emision de la orden de compra o servicio, hasta que las
liguidaciones de las obras sean aprobadas, o hasta la entrega de los bienes o
servicios a satisfaccion de la Municipalidad, seran reguladas por el Texto Unico
Ordenado de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, aprobado por el
Decreto Supremo N° 084-2004-PCM, y su Reglamento aprobado por el Decreto
Supremo N° 083-2004-PCM.

DE LA SUPERVISION DE LAS CONTRATACIONES Y EJECUCION
CONTRACTUAL

La MUNICIPALIDAD supervisara directa y permanentemente a través del area
usuaria que formulé el requerimiento del bien, servicio u obra en coordinacion con la
Subgerencia de Logistica, debiendo efectuar un permanente seguimiento vy
aluacion del cumplimiento de les contratos para lo cual el proveedor o contratista
era ofrecer las facilidades necesarias.

&2 virtud. de ese derecho de supervision, la MUNICIPALIDAD tendra la potestad de

&

P e t(L)) plicar los términos contractuales para que el contratista corrija cualquier desajuste

respecto del cumplimiento exacto de las obligaciones pactadas.

Se debera informar Trimestralmente a la Contraloria General de la Republica, sobre
la ejecucion de las actividades programadas inherentes a las reuniones eventos del
Foro APEC 2008, cuyo financiamiento se realice en virtud de las excepciones
previstas en la Sétima Disposiciéon Final de la Ley N° 29142 — Ley de Presupuesto
del Sector Publico para el afio 2008

La Unidad de Obras Publicas e Infraestructura Menor, podra proponer durante la
etapa de ejecucion contractual, la ejecucién de prestaciones adicionales hasta por
el diez por ciento (15%) del monto del contrato original, o la reduccion de las
mismas por el mismo porcentaje, asi como también la prérroga del plazo de
gjecucion, para lo cual se debera elaborar un informe sustentatorio, para la
aprobacién correspondiente.

En el caso de obras, las prestaciones adicionales no podran exceder el diez por
ciento (10%) del monto original del contrato.

En los casos de adquisicién y suministro de bienes, se deberan observar los
procedimientos respectivos en cuanto al ingreso de los bienes a Almacén y el
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Control Patrimonial de los mismos, los cuales estaran a cargo de la Subgerencia de
Logistica.

DE LA CONFORMIDAD Y EL PAGO RESPECTIVO

Como contraprestacion por el bien, servicio u obra contratada, se pagara la suma
pactada en la forma y plazos establecidos en el Contrato, Orden de Compra u
Orden de Servicio. Dicho monto incluye todos los tributos, seguros, asi como
cualquier otro concepto que le sea aphcable y que pueda incidir sobre el valor del
servicio ofertado.

La MUNICIPALIDAD efectuara el pago, luego de la recepcion formal y completa de
la documentaciéon correspondiente, previa verificacién y conformidad del servicio
realizado, por la dependencia o dependencias que originé el requerimiento.

Para efecto del tramite del pago correspondiente el CONTRATISTA presentara los
documentos siguientes:

» Factura Comercial en original y dos (02) copias.

= Orden de Compra, Servicio o Valorizacion Unica de Obra.

» Guia de Remisién con el sello de recibido del Almacén central, para el caso de
bienes

Informe de Conformidad por la dependencia o dependencias que se origind el
requerimiento, para el caso de servicios

ara tal efecto, el responsable de dar la conformidad de la prestacion debera
acerlo en un plazo que no excedera de los diez (10) dias habiles de ser éstos
cibidos, a fin de permitir que el pago se realice dentro de los diez (10) dias habiles

“siguientes.

En caso de demora eﬁ el plazo de entrega de la presentacion del bien o servicio, la
Unidad de Abastecimiento tramitara la retencién del 1% del monto total contratado
como penalidad por cada dia de retraso, hasta un maximo del 10% del monto

contratado.

Adicionalmente, para efectos de dar la conformidad de la ejecucion de obras, se
conformara un Comité de Recepcion, que verificara el cumplimiento de lo
establecido en los planos y especificaciones técnicas y efectuara las pruebas que
sean necesarias.

DE LA SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Cualquier controversia que surja sobre la ejecucion o interpretacion del contrato
debera ser sometida a Arbitraje de derecho a solicitud de cualquiera de las partes.
Para ello, cada una de ellas nombrara a un arbitro y ambos designaran a uno
tercero, quien fungira de Presidente. Los arbitros estableceran el procedimiento
arbitral y las costas del arbitraje correran en partes iguales entre las partes. El laudo
arbitral contendra una exposicién de los motivos en que esté fundado y las partes lo

aceptaran como solucion definitiva de la controversia.
13
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ANEXO 01

FASES DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION Y ADQUISICION
Y AREAS INVOLUCRADAS

Fase Preparatoria

Elaboracién del requerimientos para la
adquisicion de bienes, contratacion de
servicios y ejecucion de obras segun

corresponda -

Area Usuaria

Indagacion y/o Estudio de Mercado

Subgerencia de Logistica

Elaboracién de Bases

Comité de Seleccion

g -

A 2
» \-i/“%‘y
AGCion

o~
Mo,
Sele

Convocatoria

Comité de Seleccion

Presentacion de Propuestas

Postores

Evaluacion de propuestas

Comité de Seleccion

Formalizaciéon de la Buena Pro

Comité de Seleccion

Comunicacion de la Buena Pro

Subgerencia de Logistica

Citacion para la celebracion de contrato

Subgerencia de Logistica

Ejecucion
contractual

Celebracion de contrato

Gerencia de Administracion

Ejecucion de las prestaciones derivadas del
contrato

Proveedor

Conformidad de entrega o de prestacion de
servicio

Area Usuaria
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